
Ihre Benefits

Unabhängigkeit 
Vorwiegend eigenverantwortliches 
Arbeiten als Event Allrounder*in und 
Umsetzen vielseitiger Projekte
+ vertrauensbasierte Führungskultur 
+ lösungsorientiertes Team

Vielseitigkeit 
Entwicklungsfreudige Branche im 
stetigen Wandel
+ persönliche Weiterentwicklung 
+ Raum für Gestaltung

Sicherheit 
Unbefristete Festanstellung 
in Vollzeit mit Entwicklungs­
möglichkeiten
+ langfristige Perspektive 
+ �inhabergeführtes 

Familienunternehmen

Dres. Schlegel + Schmidt 
Med. Kommunikation GmbH

Event Manager*in (m/w/d) 

Anke Holsten 
Geiststraße 1 
37073 Göttingen

Telefon: 0551 49505-0 
E-Mail: bewerbung@schlegel-schmidt.de  
www.schlegel-schmidt.de

Ihr Profil

+	� kaufmännische Ausbildung im 
Event-/Veranstaltungsbereich oder 
ein vergleichbares Studium

+	 Passion für strukturiertes Arbeiten

+	 Erfahrung im Planen und  
Organisieren von Veranstaltungen

+	 sicherer Umgang mit gängigen  
Betriebssystemen und digitalen 
Meetingtools (z. B. ZOOM, MS-
Teams, Webex)

+	 Kommunikationsstarkes, sicheres 
Auftreten

+	 Freude an Flexibilität und lösungs- 
orientiertem Arbeiten

+	 bei neuen Aufgaben und Themen 
behalten Sie den Überblick

Ihre Aufgaben bei uns

+	 Organisation, Ablaufplanung,  
Durchführung (virtuell oder vor Ort) 
und Nachbereitung von medizinischen 
Fortbildungsveranstaltungen  
(präsenz und digital)

+	� Einladungs-, Teilnehmer- und  
Reisemanagement 

+	� Abstimmung mit dem Team und  
mit unseren Kund*innen

+	� Koordination von Dienstleistenden

+	� Veranstaltungsbetreuung on site  
(national) und virtuell (remote)

Dres. Schlegel + Schmidt ist eine Healthcare-Agentur, die Projekte im Rahmen 
medizinisch-wissenschaftlicher Veranstaltungen sowie Marketingaktivitäten umsetzt. 
Seit über 30 Jahren mit Aufträgen aus ganz Deutschland und Sitz im Zentrum 
Göttingens, direkt gegenüber des Hauptbahnhofs.

Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob  
Sie alle Kriterien erfüllen, bewerben 
Sie sich gerne trotzdem. Wir lieben es, 
Kolleg*innen zu fördern und weiterzu­
entwickeln!

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an bewerbung@schlegel-schmidt.de

Wir sind gemeinsam erfolgreich.  
Werden Sie ein Teil davon!

WIR SEHEN UNS

@schlegel_schmidt

oonnlliinne!e!


